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Backoffice-Mitarbeiter*in 
mit Schwerpunkt Versicherungsabwicklung 

(w/m/d) │ Vollzeit │ Innendienst

IHR NEUER JOB?

 KLARE SACHE – WIR BRAUCHEN SIE!

Sie behalten gerne den Überblick und packen Dinge an? Dann kommen Sie in unser Team!
In dieser Postition kümmern Sie sich um die reibungslose Bearbeitung von Vorgängen insbe-
sondere im Bereich der Gebäudeversicherung. Freuen Sie sich auf abwechslungsreiche Auf-
gaben, nette Kolleg*innen und einen Job, bei dem tatsächliches Organisationstalent zählt und 
auch geschätzt wird.

 Womit Sie bei uns punkten können: 
  Abwicklung von Versicherungsfällen mit Schwerpunkt im Bereich der Gebäudeversicherung
  Laufender Austausch mit Sanierungsunternehmen, Versicherern und Versicherungsnehmern
  Administrative Unterstützung der Geschäftsführung
  Mitwirkung bei spannenden Projekten nach der Einschulungsphase

 Sie sind ... 
  eine aufgeschlossene, wertschätzende Persönlichkeit, die sich gerne um die Kundenanliegen 

kümmert und bestrebt ist, passende Lösungen zu finden
  ein Teamplayer, der Qualitätsbewusstsein schätzt und die eigene zielgerichtete, effiziente 

Arbeitsweise einbringt
  eigenverantwortlich und selbstständig in der Bearbeitung von Anliegen - Diskretion sowie 

Loyalität sind für Sie selbstverständlich

 Qualifikationen: 
  Abgeschlossene Ausbildung (Lehre, Matura, etc.)
  Einschlägige Berufserfahrung im Umgang mit Versicherungs- oder Immobilienangelegenheiten 

wünschenswert - auch engagierte Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger sind willkommen
  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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Bei uns erwartet Sie ein stabiles und krisensicheres Unternehmen, das Veränderung und Inno-
vation lebt und in dem ein wertschätzendes Miteinander an erster Stelle steht. 

Sie übernehmen ein spannendes und eigenständiges Aufgabengebiet, bei dem Ihre Ideen, Vorschlä-
ge, Erfahrungen und Ihre Mitgestaltung an Unternehmensprozessen nicht nur willkommen sind, son-
dern aktiv zur Weiterentwicklung beitragen. Gleichzeitig bieten wir Ihnen Raum für persönliche und 
fachliche Weiterbildung und -entwicklung, damit Sie sich kontinuierlich entfalten können.

Sie werden bei der DAG – Dienstleistungen am Gebäude – Gesellschaft m.b.H., unserem haus-
internen Versicherungsmakler, angestellt. Es erwartet Sie eine Beschäftigung in einem krisensicheren 
Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten (Gleitzeit), der Option auf Homeoffice sowie zahlreichen attraktiven 
Mitarbeiterbenefits.

Ihre Work-Life-Balance liegt uns am Herzen: Der Freitag endet bei uns grundsätzlich um 12:00 Uhr 
– für individuelle Modelle sind wir jederzeit offen.

→ Das Bruttogehalt lt. Kollektivvertrag beginnt bei monatlich EUR 2.471.--. Wir bieten je nach  
Qualifikation und Erfahrung selbstverständlich ein faires und entsprechend deutlich höheres  
Bruttogehalt an.

INTERESSIERT? DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG!
Senden Sie Ihre Unterlagen an bewerbung@rottenmanner.at

 Wir bieten ... 

IHR NEUER JOB?


